Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cuitura

Su Despacho

Estimado Licenciado Monzén;

uatemala 29 de marzo de 2019

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en e Contrate Administrative por

Servicios Técnicos ntimero 609-2019 aprobado media
10-2019. Correspondiente al mes de marzo del pr
honorarios estoy presentando la Factura Serie “A” ni

inte el Acuerdo Ministerial ndimero

csente afio v para el cobro de mis
mere 0000052,

Actividades realizadas:;

a) Apoyar en framites administrativos para el pg
Oficina de la Sede Fomento y Salvaguarda de la (

b) Apoyar en trémites administrativos para el page
Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifu

¢) Apoyar en la coordinacién del Taller de N
desarrollarse en la Sede Fomento y Salvaguarda d

d) Apoyar en seguimiento a trdmites administrativo
Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

¢) Apoyar en la elaboracién de formularios de requ

y equipo para uso del personal de la Sede Fo
Garifuna.

f} Apoyar en mantener la comunicacidn via correo ¢

Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

go mensual de arrendamiento de
Cultura Garifuna.

y mensual de energia eléctrica de la
ng

Tedicina Tradicional Garifuna a
e la Cultura Garifuna.

s del personal de la Sede Eomento y

sigién para la compra de mobiliario
mento v Salvaguarda de la Cultura

le¢trdnico con el personal de la Sede




Resultados obtenidos:

2)

b)

d)

Apoyé administrativamente en el pago mensual de

arrendamiento de la Sede Fomento

y Salvaguarda de la Cultura Garffung correspondierijte al mes de febrero de 2019 segin

contrato administrativo de arrendamiénto de bien in

Apoyé administrativamente en el pago mensual

Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna,
MCD-08-2019.

nueble urbano No. MCD-08-2019.

de energia eléctrica para la Sede
seglin contrato administrativo Ne.

Apoyé en el Taller de Medicina Tradicional Garifuna mismo que se desarroll6 en la
Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna en el municipio de Livingston,
departamento de Izabal en cumplimiento a la Designacién No. DGDCFC/DDC-04-
2019 donde se atendié a 50 personas, de lo cual se rindié el respectivo informe.

Apoyé en Ia revisién y traslado de nueve informes narrativos, cada informe cuenta con
folio de dos hojas mds factura del personal de la $ede Fomento y Salvaguarda de la

Cultura Garifuna a la Delegacién de Recursos
respectivos internos.

Apoyé en la recepcidn, traslado v entrega del
personal de la Sede Fomento y Sajvaguarda de

Humanos respetando {os tramites

mobiliario y equipo para uso del
ia Cultura Gariffuna ubicada en el

municipio de Livingston, departamento de Izabal, siendo estos los siguientes:

» Cien sillas pldsticas.
»  Cuatro mesas plegables.
»  Una estufa industrial.

» Una caja de insumos de limpieza (dos galones de cloro, tres galones de jabén
liquido, dos trapeadores, dos|escobas, un re¢oge basura y cuatro rollos de papel

higiénico).

Apoyé en mantener una comunicacion fluida con

¢l personal de la Sede Fomento y

Salvaguarda de la Cultura Garifuna, para que de esta manera cuenten con informacion

actualizada a cerca de cada uno de los procesos.
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